
附件：各部门工作职责和要求

分团委：

组织部：  
了解团委和各支部的组织建设情况，对团的活动、组织生活安排提出计划和建议，负责团员组织关系接转和团组织情况统计、审批，接收、发展新团员，办理超龄团员的离团工作；制定团干、团员的培训及考核计划，督促、检查团干、团员参加思想学习情况，负责团费的收缴、上缴；负责团内先进单位和个人的评选及违纪团员的批评、教育；掌握优秀团员、先进团支部的事迹； 对违反团纪应给予组织处分的团员，要及时向党和上级团组织汇报。  
宣传部：  
结合学院实际情况安排宣传工作，宣传好人好事，选择有典型意义的团的工作和活动进行宣传和报道；针对存在的问题，提出进行思想政治教育的意见。完成上级布置的宣传任务。协助团委各部门做好宣传工作。   
实践部：

负责与院团委、各系分团委与各个社团的交流，包括与南京市各大高校学生团体的联络工作，组织一些经验交流的活动。负责本系每个年级的暑假社会实践活动，并为我系同学提供社会实践活动的机会。 
学生会：  

主席团：负责主持系学生会的全面工作，积极与各部门联系，参与系有关学生事务的管理，维护学生权益。协调好学院团委、学生会和各系分团委、学生会之间的关系；制定学生会内部的各种规章制度。
1 、办公室：主要职能是协助主席处理日常事务，协调其他各部门的工作。具体工作有：学生会财务管理、文档管理、编辑文稿。文档管理即学生会的各项活动（包括会议考勤和记录）、具有重要意义的事件和改革创新的措施，行使“史笔”的职能。编辑文稿即起草学生会的章程和有关事务性计划与报告。 

　　2 、宣传部：以海报、展牌等多种形式定期开展学生会的对内、对外宣传工作，使我系的各项工作更具影响力，以提高我系在全院师生心目中的地位。 

　　3 、生活部：以细心、谨慎的态度投入工作，及时完成如卫生检查等各项工作，关心同学生活，通过各种正当途径改善同学们的生活条件。生活部要以保障同学的基本权益为己任，奉献与排忧是其活动的准则。要特别关注困难学生的学习和生活情况，如遇有困难要在最短的时间里为之解决，使之充分感受到集体的温暖。 

　　4 、技术部：负责网站的管理和设计，信息的收集与整理。包括：专业信息、学生动态、社会焦点等问题的讨论。目标是创立一个院、系、学生会与广大学生沟通的平台，让学生更多的了解自己的专业及系里各专业的发展方向及实事动态。 近期宿舍网络即将开通，信息部有义务对宿舍网络进行适度管理（包括对网络使用时限和正确使用网络资源等进行宣传和引导）
　　5 、文体部： 根据自己的文艺特长和组织能力，组织各类大小型文艺活动，为同学们创造一个展示才艺的平台，以丰富同学们的课余文化生活，体现我系人文艺术特色。 根据自己的体育特长，组织各类体育赛事和协调院里体育赛事，以丰富同学们的课余文化生活，增强学生之间凝聚力。各项活动要力求创新，健康向上，使不同专业与不同专业之间的不同文化相互渗透，体现我系的特色。 

6 、外联部： 负责与院学生会、各系学生会与各个社团的交流，包括与南京市各大高校学生团体的联络工作，组织一些经验交流的活动。取其长，补己短。并为我系勤工俭学的同学提供各种信息与机会。同时为各项活动的顺利进行寻找资金来源。 
7 、学习部：与学院教务部门建立和保持联系，配合学院的教务工作，反映同学们的愿望和要求，解决同学们在学习中遇到的实际问题，促进学院教学工作的提高和学生学习条件的改善；根据广大同学求知成才的需要，规划和组织学习竞赛、知识讲座、学习经验交流会等各种学术科技活动，并协助学院组织科技文化节等学术科技活动。促进校园良好学风形成，活跃第二课堂；定期检查学生上课迟到、出勤、自习情况，做好记录，并把情况通报各系部。

